" _MUNICIPALIDAD DE

REQUINOA

MEMO. : 115 /

MAT. : Solicita autorizacién para publicacion contratacion
Apoyo Veterinario.

REQUINOA, 28 de enero de 2025.

A ; SR. WALDO VALDIVIA MONTECINOS
ALCALDE
DE i DIEGO MORALES SOTO
DIRECTOR SECPLA
1. Mediante el presente y junto con saludar, tengo a bien solicitar a Usted autorizacion para publicar en pagina

web de la municipalidad, bases para contratacion de “APOYO VETERINARIO PARA EL DEPARTAMENTO
DE ASEO Y ORNATO", por el periodo comprendido de febrero al 31 de diciembre 2025, por un monto
mensual de $750.000.- impuesto incluido.

2. Se adjunta Bases con especificaciones solicitadas.

3. Para su conocimiento y superior resolucion.

Saluda Atentamente a Ud.-
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DIEGO MORALES SOTO
DIR ECPLA
%
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DISTRIBUCION:
Alcaldia
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Aseo y Ornato
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MUNICIPALIDAD DE

FORMULARIO PERFIL DE CARGO
REQUINOA

wwwww CEmEY
Nombre del cargo: Apoyo Veterinario
Direccién: Departamento de Aseo y Omato
Cargo Jefe Superior Inmediato: Encargado Departamento de Aseo y Ornato
Encargada de Departamento
Profesional
Nivel Jerarquico: Técnico
Administrativo
Auxiliares X
Personas a su cargo: i No X

‘.1:1:  Objetivo y Responsabilidad'del Cargo: v

El profesional que se requiere contratar debe ser un apoyo Veterinario que cuente con un certificado otorgado por una
entidad reconocida por el estado, con conocimientos en @mbitos de tenencia responsable de animales de compafiia,
como clinica menor, atencidn primaria, esterilizaciones masivas, educacion, identificacion y registro de animales,
experiencia en desarrollo de frabajo administrativo, desarrollo de habilidades blandas que le permitan relacionarse de
manera optima con usuarios y funcionarios municipales.

2 Funcnones

Las principales funciones que debe realizar la persona a contratar son las siguientes:

¢ Apoyo en clinica veterinaria

o Subir fichas de pacientes al ptrac.subdereenlinea

» Revisar estado de solicitudes de inscripcion de mascotas en Registro Nacional de Animales de
Compafia.

+ Inscripcion de mascotas en Registro Nacional de Animales de Compafiia.
+ Apoyo Planificacion de actividades con mascotas.

o Atender las necesidades del Alcalde.

Educacion: Certificado otorgado por una institucion reconocida por el estado.
Formacién:
Experiencia: Deseable experiencia en area municipal.

4. ' Competencias requeridas para el Cargos i Tl e 9.+ Nivel de dominio:
rresponden g fodas aquelias compet nc:as que son necesanas para e! -Se ref” iere al nivel de desarroﬂo o
adecuado desempeno de! cargo : e | dominio esperado dela

i N | competencia requerida .
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MUNICIPALIDAD DE

REQUINOA FORMULARIO PERFIL DE CARGO

B BREE
2.3} Orientacién de servicio al cliente Alfo
3. | Adaptacion al cambio Alfo
~47 TIC: Manejo de tecnologias de informacion. Alto
=6 | Planificacion y organizacion/manejo del trabaio Alto
- 6::{ Conocimientos técnicos/ profesionales Alto
7. Andlisis/evaluacion de problemas Alto
28| Conocimiento de la Comuna Alto
Fecha: 28 | o1 | 209




DECLARACION JURADA SIMPLE

LEY N2 21.389

“LEY QUE CREA EL REGISTRO NACIONAL DE DEUDORES DE PENSIONES DE ALIMENTOS”

Yo, , identificado con Cedula de |dentidad N2 ,

domiciliado en

Declaro, no tener deudas por concepto de alimentos, ya sea por obligaciones alimentarias
establecidas en sentencias o ejecutorias, asi como tampoco mantengo “Registro Nacional

de Deudores de Pensiones de Alimentos, establecido en la Ley N° 21.389.

Nombre y Firma Declarante

Requinoa, __ de del 202_.-



Declaracion

Yo RUT , Prestador de
servicios de la Municipalidad de Requinoa, declaro esto en conocimiento
conforme a la ley 20.255, la cual regula la obligacién, realizar cotizaciones
previsionales para pensiones, accidentes del trabajo, enfermedades
profesionales y salud de forma particular.

Nombre y firma

Requinoa, - -202 .



